
Indicaciones sobre el curso de verano: 

Curso avanzado de Word y Excel paso a paso 

Buenos días: 
 

El curso, cómo ya sabes, será online, a través de MSTeams. Solo tienes que unirte a la reunión 
y compartir pantalla cuando lo indique para atender una consulta. 

 
En tu Aula virtual, a la que accedes con las mismas credenciales que has usado para la matrícula, 
está toda la documentación del curso, incluidas unas instrucciones sobre el manejo de Teams. 

 
El curso se impartirá con la última versión de MS Office, Office 365 para Windows, disponible, 
al igual que Teams, para todos los usuarios vinculados a la UPCT, a través de UPCT Cloud. 

 
Recomiendo el uso de equipos de escritorio equipados con cámara y micrófono y, 
preferentemente, teclados independientes, ya que haremos mucho hincapié en el uso de los 
atajos de teclado. 

 
Me gustaría que me enviaras algún documento y, o, libro de ejemplo, que hagas en el trabajo, o 
los estudios, con el que tengas interés en aprender o mejorar, para, de ser posible, incorporarlo 
al temario. 

 
Muchas gracias por tu interés y hasta esta tarde. 

Ruego puntualidad para intentar aprovechar el tiempo al máximo. 

Wordexperto. 

pepe.mmartinez@upct.es 

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OTkzNzNjODQtMTdiOS00ODA1LThiZWEtODdiYTk3MGNmZGZi%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22967e1b81-5cf6-4b03-bb60-d71bf48069f9%22%2c%22Oid%22%3a%22c4b2f143-714f-481c-b12e-af51f2296175%22%7d
https://aulavirtual.upct.es/
https://www.youtube.com/channel/UCxgRcbeR2q4PpE1Pgft74Iw
mailto:pepe.mmartinez@upct.es

