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ANEXO Il. PROCEDIMIENTO DE GESTION DE LAS INFORMACIONES DEL
SI-UPCT

El presente Anexo contiene el Procedimiento de Gestion de Informaciones, en
cumplimiento de lo previsto en el articulo 9 de la Ley 2/2023, procedimiento que
forma parte del SII-UPCT.

El procedimiento aqui previsto se aplicara a la gestion de las informaciones
presentadas en el canal general y el canal antifraude. En el caso de denuncias
de fraude, irregularidades o conflictos de intereses en la gestion de fondos de la
UE o de otro tipo de fondos, tanto si se presentan a través del canal antifraude o
del canal general, se tramitaran por este procedimiento, teniendo presente lo
previsto en los apartados 5.3 y 5.4 y en el Anexo | del Plan de medidas antifraude
de la UPCT.

En el caso de las informaciones que se comuniquen a través de los canales
previstos especificamente para comunicar situaciones de violencia,
discriminacion o acoso Yy conflictos de convivencia, debera estarse al
procedimiento establecido en las Normas de convivencia de la UPCT, aprobadas
por el Consejo de Gobierno en su sesion de 17 de febrero de 2023.

La tramitacion y gestion de las informaciones recibidas en el canal general y el
canal antifraude constara de las siguientes fases:

1. Recepcion y registro de la informacion

Recibida una informacién en alguno de estos canales relativa a presuntas
infracciones, se registrara y se le asignara un numero identificativo, que servira
para referenciar todas las comunicaciones y actuaciones que se realicen.

Cuando se hubiese proporcionado por la persona informante un medio que
permita dirigirse a ella, se enviara acuse de recibo de la comunicacién en el plazo
de siete dias naturales siguientes a su recepcion, salvo que el informante haya
renunciado expresamente a recibir comunicaciones o que ello pueda poner en
peligro la confidencialidad de la comunicacion.

En el acuse de recibo se comunicaran al informante los derechos que, conforme
a la Ley 2/2023, le asisten durante el proceso de investigacion.

2. Tramite de admisién

Registrada la informacién, el responsable debera comprobar si la misma expone
hechos o conductas que se encuentran dentro del ambito material de aplicacion
que establece el articulo 2 de la Ley 2/2023.

En caso negativo, cuando los hechos relatados no sean constitutivos de
infraccion del ordenamiento juridico incluida en el ambito de aplicacion de la Ley
2/2023, procedera a acordar la inadmisién de la comunicacién. En el caso
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particular de comunicaciones sobre conflictos interpersonales o de convivencia
entre miembros de la comunidad universitaria no determinantes de infraccion,
acordada la inadmision, se dara ademas traslado de la comunicacion recibida a
la Comision de Convivencia para su tramitacion, en su caso, con arreglo a lo
previsto en las Normas de Convivencia de la UPCT.

En caso afirmativo, habra que diferenciar entre dos supuestos:

a) Cuando los hechos relatados se refieran a supuestas irregularidades que
entren dentro del ambito de aplicacion de la Ley 2/2023, pero tengan su propio y
natural procedimiento especifico, como es el caso de informaciones relativas a
hechos que pudieran ser constitutivos de situaciones de violencia, discriminacion
0 acoso, se daré traslado de la informacion a la Comision contra la violencia, la
discriminacion y el acoso constituida en la universidad, con el fin de que proceda
a su valoracién y tramitaciéon con arreglo a lo previsto en las Normas de
Convivencia de la UPCT.

El traslado de la informacién a este 6rgano se comunicara al informante, salvo
que la comunicacion hubiera sido anénima o hubiera renunciado a recibir
comunicaciones.

Cuando se produzca el traslado, la persona informante tendra derecho a la
proteccion prevista en las Normas de convivenciay a la que prevé la Ley 2/2023.

El traslado al 6rgano responsable de la tramitacién supondrd la finalizacion del
procedimiento de gestion de la informacion aqui regulado, sin perjuicio de la
tramitaciébn que se decida por el érgano competente, de conformidad con lo
previsto en la normativa aplicable.

b) Cuando los hechos relatados entren dentro del ambito material de la Ley
2/2023 y no tengan previsto un procedimiento especifico en las Normas de
convivencia, el responsable realizara una evaluacién previa para comprobar la
veracidad de lo comunicado y obtener evidencias.

El analisis de competencia, verosimilitud de la informacion y de suficiencia de las
evidencias aportadas se realizara por el responsable del SII-UPCT. Con ello se
consiguen las mismas garantias de confidencialidad que las establecidas para la
recepcion.

En los casos en que la denuncia o la comunicacién pueda ser investigada, pero
presente alguna carencia de informacion, se efectuara el correspondiente
requerimiento, siempre que conste un medio o direccion de comunicacion o se
presente a través de un canal que lo permita.

Realizado este analisis preliminar, el responsable del Sistema decidira:

a) Inadmitir la comunicacion, lo que procedera, en alguno de los siguientes
casos:
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e Cuando los hechos relatados carezcan de toda verosimilitud.

e Cuando la comunicacion carezca manifiestamente de fundamento o la
informacion comunicada carezca de contenido esencial, resulte
ininteligible o esté formulada de forma vaga o excesivamente genérica, y
no haya sido subsanada.

e Cuando existan, a juicio del responsable del Sistema, indicios racionales
de haberse obtenido la informacién comunicada mediante la comision de
un delito. En este caso, ademas de la inadmision, se remitira al Ministerio
Fiscal relacién circunstanciada de los hechos que se estimen constitutivos
de delito.

e Cuando sean manifiestamente repetitivas, salvo que se aprecien nuevas
circunstancias de hecho o de derecho que justifiguen una nueva
investigacion. Se entender4 que concurre esta causa cuando la
comunicacién no contenga informacion nueva y significativa sobre
infracciones en comparacion con una comunicacion anterior respecto de
la cual hayan concluido los correspondientes procedimientos. En estos
casos, el responsable del Sistema notificara la resolucion de manera
motivada.

La inadmisidbn se comunicard a la persona informante, siempre que se
proporcione o disponga de un medio que permita dirigirse a ella, salvo que
hubiera renunciado a recibir comunicaciones.

b) Admitir a tramite la comunicacion.

La admision a tramite se comunicara a la persona informante, siempre que se
proporcione o disponga de un medio que permita dirigirse a ella, salvo que
hubiera renunciado a recibir comunicaciones.

c) Cuando los hechos pudieran ser indiciariamente constitutivos de delito, remitir
con caracter inmediato la informacion al Ministerio Fiscal o a la Fiscalia Europea
en el caso de que los hechos afecten a los intereses financieros de la Unién
Europea.

3. Instruccién

La investigacibn comprenderd todas aquellas actuaciones encaminadas a
comprobar la verosimilitud de los hechos relatados y, en su caso, a obtener
evidencias.

En el caso de que la informacion recibida se refiera a situaciones que pudieran
ser constitutivas de fraude, irregularidades o conflictos de intereses en la gestién
por la UPCT de fondos del Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia
o de otros fondos, procedentes o no de la Unién Europea, la investigacion se
llevard a cabo de conformidad con lo previsto en este apartado, con las
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especialidades que deriven de lo establecido en los apartados 5.3y 5.4y en el
Anexo | del Plan de medidas antifraude de la UPCT.

Durante esta fase de instruccion:

e El responsable podra mantener comunicacion con el informante para
solicitarle informacién adicional o para esclarecer cualesquiera cuestiones
relativas a los hechos objeto de comunicacion.

e Se respetara el derecho a la presunciéon de inocencia y al honor de las
personas afectadas, asi como las disposiciones sobre proteccion de datos
personales.

e Se garantizara en todo momento la confidencialidad de la investigacion y
su contenido, asi como la confidencialidad de las personas involucradas
en la investigacion.

En relacion con la persona afectada por la informacion en esta fase de
instruccion:

e Se garantizard que la persona afectada por la informacién tenga noticia
de esta, asi como de los hechos relatados de manera sucinta.
Adicionalmente, se le informara del derecho que tiene a presentar
alegaciones por escrito y del tratamiento de sus datos personales. No
obstante, esta informacion podra efectuarse en el tramite de audiencia si
se considerara que su aportacién con anterioridad pudiera facilitar la
ocultacion, destruccion o alteracion de las pruebas.

e Sin perjuicio del derecho a formular alegaciones por escrito, la instruccién
comprendera, siempre que sea posible, una entrevista con la persona
afectada en la que, siempre con absoluto respeto a la presuncion de
inocencia, se le invitara a exponer su version de los hechos y a aportar
aguellos medios de prueba que considere adecuados y pertinentes.

e En ningln caso se comunicara a los sujetos afectados la identidad del
informante ni se dara acceso a la comunicacion.

e Afinde garantizar el derecho de defensa de la persona afectada, la misma
tendra acceso al expediente sin revelar informacién que pudiera identificar
a la persona informante, pudiendo ser oida en cualquier momento, y se le
advertira de la posibilidad de comparecer asistida de abogado.

4. Terminacion

Concluidas todas las actuaciones, el responsable del Sistema emitira un informe
gue contendra al menos:

e Laexposicion de los hechos relatados junto con la informacion de registro
de la comunicacion.
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e Las actuaciones realizadas con el fin de comprobar la verosimilitud de los
hechos.

e Las conclusiones alcanzadas en la instruccion y valoracion de los hechos
y los indicios que las sustentan.

e En su caso, las acciones correctoras que se deban aplicar, asi como las
medidas disciplinarias que pudieran corresponder y las recomendaciones
0 propuestas preventivas o de mejora para evitar la repeticion de esta
conducta en el futuro.

El informe concluird con la adopcién de alguna de las decisiones siguientes:

a) Archivo del expediente, que ser& notificado al informante y a la persona
afectada. En estos supuestos, el informante tendrd derecho a la
proteccion prevista en el ordenamiento, salvo que se concluyera en la
instruccion que la informacion deberia haber sido inadmitida.

b) Remisién al Ministerio Fiscal si, pese a no apreciar inicialmente indicios
de que los hechos pudieran revestir el caracter de delito, asi resultase del
curso de la instruccion. Si el delito afectase a los intereses financieros de
la Unién Europea, lo remitira a la Fiscalia Europea.

c) Traslado de todo lo actuado a los 6érganos competentes para iniciar el
correspondiente procedimiento administrativo (disciplinario, sancionador
o de otra naturaleza) que fuese procedente.

Se debe dar cuenta del resultado de las actuaciones realizadas a la persona
informante, siempre que se conozca un medio de comunicacién, salvo que
hubiera renunciado a ello.

El plazo maximo para finalizar las actuaciones y dar respuesta al informante es
de tres meses a contar desde la recepcion de la comunicacion o, si no se remitié
un acuse de recibo al informante, de tres meses a partir del vencimiento del plazo
de siete dias después de efectuarse la comunicacion. En los casos de especial
complejidad que requieran una ampliacion del plazo maximo de respuesta, éste
podra ampliarse hasta un maximo de otros tres meses adicionales.
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