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MANUAL DEL FORMULARIO DE ALTA DE CUENTAS DE TERCEROS EN
EXTRAECO

1. Acceso a EXTRAECO

La URL de acceso a la aplicacién es,

https://ac.upct.es/forms/frmserviet?config=extraeco

Una vez hecho clic sobre el enlace aparece la pantalla de acceso al portal. En ella
se introduce el usuario y la contrasefa que se utilice para el portal de servicios.

Universidad
+ Politécnica
de Cartagena

Intreduzea su nembre de usuario y contrasefia para conectarse

Usuario

Contraseiia

Contacto Directorio Ayuda uPCT

En el primer acceso a esta aplicacion, al hacer click en “Aceptar” aparece la
siguiente pantalla:

ORACLE |dentity Management 1 27
Self-Service Console L

Crear Recurso

Mombre del Recurso extraeco

Usermame ||

Password |

Database |uxxiec

(_Cancelar ) (_Ejecurar )

lnicio | Ayuda

En esta pantalla se introducen los siguientes valores:

e Username: Usuario que utilizamos en UXXI-EC
e Password: Contrasefia del usuario en UXXI-EC
e Database: UXXIEC (sin guiones)
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Se presiona “Ejecutar”.

1.1. Es posible que en este punto el navegador que estemos utilizando nos solicite
la instalacion de un complemento. Si no es asi salte al punto 1.2. En Internet
Explorer nos aparece lo siguiente:

'@' Este sitio web desea instalar el siguiente complemento: "Oracle Jnitiator” de "Oracle Corporation”. Si confia en el sitio web X
v en el complemento v desea permitiv su inskalacion, haga clic aqui. ..

Es imprescindible instalar este complemento. Para ello pulsamos sobre el mensaje
como nos indica. Las ventanas que nos van apareciendo son las siguientes:

A0IUE riesgo exiskey

Ayvuda de la Barra de informacian

Pulsamos en “Instalar este complemento para todos los usuarios del equipo...”.

Instalamos por completo el complemento. Cerramos el navegador y volvemos a
iniciar “EXTRAECO” pinchando en su enlace.

1.2. En este punto nos debe aparecer esta pantalla.

Wentana
W UPCT - INTEGRADOR DE HERRAMIENTAS P

Conaxida
Usuario: [+
Contrasefia: [
Bage de Datos: [Levoracdn

oo, : ZA N
[ vir-} g JUNIVERSIDAD POLITEGNICA DE CARTAGENA il X
UPET 0 o

Si esta pantalla no aparece y el navegador nos muestra un error (si no
muestra el error saltar al punto 1.3) hay que cerrar el navegador y realizar la
siguiente accién: Abrimos el “Panel de Control” (Inicio->Panel de Control) de
Windows y hacemos doble clic en el icono nombrado como “Java”. En la
pantalla emergente pinchamos en la pestafia “Avanzado”, abrimos la seccion
de “Seguridad” y marcamos la opcién “Utilizar formato ClientHello compatible
con SSL 2.0”. Por ultimo pulsamos “Aceptar” y volvemos a abrir la pagina de
inicio de EXTRAECO. Mostramos una imagen explicativa:
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anel de control d

‘ General ” Actualizacidn ” Java || Seguridadl Avanzado

Configuracion
- Depuracion
£-Consola de Java
£ Java predeterminado para navegadores
£-Creacidn de accesos directos
- Asociacidn MIME farchivo JMLP
+-Descarga aukomatica de JRE

{1}

=J-Seguridad

[¥] Auterizar al usuatio a dar permisos para conkenido firmada

Autorizar al usuario a dar permisos para contenido procedente de una autor
Usar los certificados vy claves del almacén de claves del navegador

Usar automaticamente el certificado personal si sdlo uno coincide con la soli
Avisar si el certificado del sitio no corresponde
-] Mostrar el certificado del sitio desde el or incluso si es valido
‘wer indicacidn de zona protes
Permitir al usuario ac as peticiones de seguridad de JMLP

[ HabfikarTa validacion de certificado en linea
(ilizar Formato ClientHello compatible con S5L 2.0
[v[ Utilizar S5L 3.0

-[¥] Utilizar TLS 1.0
H-Varios

mbre del siskema

< i) ] >

1.3. Una vez en la siguiente pantalla:

Conexidn
Ususaniee |20
Cortrasefia; [

Base de Datos: [Gooracin 5]
Carcelr
AN . s/
yii g UNIVERSIDAD POLITECNICA DE/CARTAGENASESS
ke (el AP |

Al hacer click en el botén “Aceptar” aparece la siguiente pantalla:

S8 e CORBCIadn comectaments

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE CARTAGENATES
UPCT 0

a

Al hacer click en “Aceptar” se inicia la aplicacion.
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2. Formulario de Alta y Cancelacién de Cuentas deTerceros.

Una vez dentro de EXTRAECO se accederd al menud Formularios/Cuentas de
Terceros/Solicitud de Cuentas de Terceros

Ejercicio Eormularios Etiguetas Inventario DeshlogueosiModificaciones Controles/Aplicaciones Archivo Edicion Window Ayuda

Consulta de Solicitudes de Cuentas

Organicas

Aplicaciones

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE CARTAGENATES

Apareceran las siguientes pantallas, donde debemos buscar y seleccionar al
tercero correspondiente:

"BUPCT ECO

/ Cancelaciones de cuentas de terceros.

SOLTERCUENTAS - Formulario para la solicitud de Alta
Pinchamos en este check y seleccionamos el tercero

NIF | k . )al cual queremos buscar
—

MNormbre |

~ Cuentas Actuales del Tercero
Afiadir Cuenta Cancelar Cuenta

Pais Cuenta Estado

Mativo de la cancelacidn

URET
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Introducimos los datos del tercero, y pulsamos el
check “Find” de la parte inferior

niF | ]

Normbre: [

—

Cuentas Actuales del Tercero

} [ Afiadir Cuenta ] l Cancelar Cuenta I

Pais
TERCE

Ml |ocicn

Find A
DELEGACION MNOMBRE e
0

E , DUBLIN

00ooooo1033041 0 AMERICAN SOCIETY OF AGRICULTURAL A
O0ooooof1e22014 0 JOSEF CHRIST
OnoooooTR 0 GASTOS DE PERSONAL DE LA UPCT
00Doo002308738 0 INTEHD.C.O
O0ooDoo2vy 0 GASTOS BECARIOS, UPCT
000oDao3A 0 GASTOS PERSONAL LABORAL PROYECTY
O0oooooga1a181 0 MIGLIERIMNA , ANA MARIA
00000007144975 0 CASTILLO ALEJDS, EFRAIN EUGNEID
Onoooaogr 0 AREAMECANICA, DE FLUIDOS
O0ooooogn 0 BECARIOS 4.7-98 - TRASPASAROS A PRE
O0ooooocvy2314 0 TERUEL MEDEROS, BARBARA JANET

1

AnNNOANE7F4834
4 Pl e e e

Una vez seleccionado el tercero apareceran las cuentas que el mismo tiene en ese
momento en la aplicacion UXXI-Econdmico.

Si lo que queremos es afiadir una nueva cuenta, haremos click en “Afadir cuenta”
apareciendo una nueva pantalla, en la cual podremos registrar la cuenta que
deseemos:

rchivo Edicion Window

WIF- [ooooo0zw . Delegacion | O

Mornbre |GASTOS BECARIOS, UPCT

Cuentas Acfuaies del Tercero
Afadir Cuenta Cancelar Cuenta

Pais Cuenta Estado
2043-0136-01-1000000000 ACTIA =

v Oe la cancelacidn
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NIF: (00000002 Delegacion: | O

Momibre: |GASTOS BECARIOS, UPCT

Cuentas Actuales del Tercero

Afiadir Cuenta Cancelar Cuenta
Fais Cuenta Estado
[ESPAfA 2043-0136-01-1000000000 [ACTvA, ) iz gl (o ol
| | | En estos campos NO SE GRABA
| | | NINGUN DATO POR PARTE DE LOS
i i i USUARIOS
| | | B
4 digitos 4 digitos 2 digitos 10 digitos Jv
4 A
Datos N Iz Cuenta
is: |ESPARA\ | / - Cadigo:

v| Tipo Solicitud:

DATOS NO Estado: [

/
/
Nﬁlm.‘.lema
RIOS UsuariaCre:

Usuariohdod:

4 digitos T 'L | | | ) FechaCre:
1gitos 2 digitos 3 digitos. NO SON OBLIGA-
L,?ear Solicitu TUR;g; ] os Fechaliod: )
=

Seleccionaremos a través del menu desplegable, el pais de la entidad bancaria
(normalmente Espafia) y la propia entidad bancaria (vuelca los 4 primeros
digitos), y una vez hecho esto introduciremos los datos de:

e Oficina (4 digitos siguientes)
e D.C. (2 Digitos de Control)
e NUm. Cuenta. (10 digitos finales)

No obstante, en el caso de tratarse de una entidad bancaria extranjera la pantalla
sera ligeramente distinta:
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NIF: [00000001R Delegacian: | 0

MNarmbre: |GASTOS DE PERSOMAL DE LA UPCT

~ Cuenfas Actuales del Tercero

Afiadir Cuenta Cancelar Cuenta
Pais Cuenta Estado
ESPARNA 2043-1111-55-0000000001 ACTIVA [ Motiva da la cancelacidn:
&7]
::4 digitOS;;Z digitos 2 digitos 3 digitos. NO TIENEN QUE
i’ 1 ) EXISTIR OBLIGATORIAMENTE.
Pafs: [ESTADOE UMIDOS DE gMERICA , Cadigo: |
Introducimos el nombre de la entidad
extranjera

Introducimos los datos del IBAN en grupos de
4 digitos, hasta completar los que tengamos.

Entidad Bancaria: ¢ i
Swyift: g 7
i : | I— /El ultimo bloque no tiene porque tener &4

Mimera Cuenta digitos.

( Farmato IBAN: T [_” | | | | | | | el I—
Crear Solicitud de Alta I Fechabdod: |

Una vez introducidos los datos, pulsaremos en el boton de “Crear Solicitud de
Alta” generandose autométicamente la solicitud para la Unidad de Asuntos
Econdmicos y quedando grabada con un numero de registro, a través del cual
poder consultarla.

Archivo Edicion VWindow

ntas de terceros.

NIF: [I0000001R Delegacidn: | 0

Mambre: |GASTOS DE PERSONAL DE LA UPCT

- Cuentas Actuales del Tercero
Afiadir Cuenta Cancelar Cuenta

Pais Cuenta Estado
ESPARA 2043-1111-55-0000000001 ACTIA, 5]

Motivo de la cancelacidn:

~ Dalos de la Cuenia
Pais: |[ESPARIA 7] Cadiga:
Entidad bancaria: I v] Tipo Solicitud:

Ertidad  Oficina  D.C.  Nim.Cuenta ESIadUi,—

UsuarioCre:

Swift: | |
" ,— l— Usuariohiod:
| | | | FechaCre:
Crear Solicitud de Alta l Fechaliod:

Mirmera Cu
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Por el contrario, si lo que queremos es cancelar una cuenta nos posicionaremos
sobre la misma, rellenaremos el campo correspondiente para explicar los motivos
de la cancelacion y pulsaremos el botéon de “Cancelar Cuenta”.

La aplicacién preguntara si estamos seguros de la cancelacion de la cuenta y, en
caso afirmativo, generara una solicitud a la Unidad de Asuntos Econdmicos
identificada con un nimero de registro.

Ejercicio Eormularios Etiquetas Inventario Deshlogueos/todi
Bl e o I = B D e Y
030 5 - Formulario para la solicitud de Alta ancelaciones de cuentas de terceros.
1° BUSCAMOS EL TERCERO
NIF: B30B9S128 || Telgmon | 0
Nombre: |URGECAR DEL MAR MENOR, 5L SEUR 22 MOTIVO DE LA CANCELACION
3°NLSAMOS CANCELAR CUENTA
~— Cuentas Actuales del Tercero
I Afiadir Cuenta ] ancelar Cuenta ]
Pais Cuenta Estada
ESPARA 0045-5661-14-2616153061 ACTIVA, @ Motivo de |a cancelacion:
ESPARA 0152-5452-15-0200045004 CAMNCELADA CUENTA CAMCELADA
ESPARA 0104-0024-15-0300450025 CAMNCELADA
ESPARA 0104-2175-55-0300450046 CAMNCELADA
|~]

& 4 Estas sequro de cancelar la cuenta 0048-6661-14-
JH161530617




